无锡职业技术学院

大学生创业基地管理办法

为促进学院的创业教育工作，进一步引导学生创业，规范学生的创业行为，培育学生的创业能力，帮助学生成功创业，特制定本办法。 

第一条  大学生入基地创业应同时具备下列条件：

1、应为我院在校全日制大专学生。
2、在确定创业项目的基础上，填写《大学生入基地创业申请表》、递交《创业计划书》，并经创业项目评审委员会评审通过。

3、经大学生创业基地管理办公室批准，签订《大学生自主创业协议书》。

4、根据协议约定缴纳相应的管理费。

第二条  大学生创业基地为创业学生提供以下服务：

1、提供学生创业所需的经营场所，维护园区的经营秩序。

2、为学生创业提供业务指导、政策咨询和产品宣传。

3、对学生业主进行创业培训。

第三条  大学生创业公司应履行以下义务： 

1、遵守国家法律及各项学生管理规定。

2、遵守大学生创业基地各项规章制度。

3、认真履行《大学生自主创业协议书》，在协议书规定的营业范围内合法经营，并保证正常的营业时间。

4、接受并服从大学生创业基地管理办公室的管理、指导、监督及检查。

5、每月五日（节假日顺延）向大学生创业基地管理办公室缴纳当月的基地管理费200元，并同时报送上月度财务报表等各类统计数据。

6、对公司内部及周边的安全卫生工作负责。

7、不得将经营场地转让、转租或委托他人进行经营管理。

8、不得随意张贴、发放宣传资料。

9、对本公司运作负有全部的法律责任、经营责任及风险。

第四条  学生创业有以下行为，大学生创业基地管理办公室将对其提出警告；情节严重的，大学生创业基地管理办公室有权无条件收回其经营场地，终止其一切经营活动，扣除保证金并按有关规定处理：

1、违法乱纪或者违反学生管理条例的。

2、不服从大学生创业基地管理办公室管理，无理取闹的。

3、擅自超出营业范围经营的。

4、未按规定报送财务报表的，大学生创业基地管理办公室将责令其歇业整顿；连续二月未报送财务报表的，大学生创业园管理办公室将责令其退出基地。

5、未按规定时间营业或经常性关门的。

6、未经同意擅自改变大学生创业基地结构或者损坏大学生创业基地公物，应照价赔偿；情节严重的，除照价赔偿外，大学生创业基地管理办公室将责令其退出基地。

7、自身原因导致大学生创业公司及周边存在安全卫生问题的，大学生创业基地管理办公室将对其提出警告。

大学生创业公司经警告仍未改正的，大学生创业基地管理办公室将责令其歇业整顿；一学期内经二次警告仍不予改正的，大学生创业基地管理办公室将责令其退出基地。

8、将经营场地转让、转租或委托他人进行经营管理的。

9、随意张贴、发放宣传资料的。

10、其他违反大学生创业基地管理制度的行为。

第五条  大学生创业公司应保证每天的营业时间不少于五个小时，如遇特殊情况，应向大学生创业基地管理办公室作书面说明，经同意后方可减少营业时间。

大学生创业公司连续三天营业时间少于五个小时的，大学生创业基地管理办公室将对其提出警告；一学期内经二次警告仍不予改正的，大学生创业基地管理办公室将责令其退出基地。

大学生创业公司一学期内累计三天将公司关闭未予经营的，大学生创业基地管理办公室将责令其退出基地。

第六条  大学生创业基地管理办公室每学年对大学生创业公司和创业学生进行考核，并重点支持发展前景较好的公司，支持方式： 

1、根据考核结果给予相应的物质或精神奖励。

2、优先匹配创业基金。

3、减免管理费。

第七条  出现下列情形的，《大学生自主创业协议书》将自行终止：

1、双方协议期满，协议未续签的。

2、已经毕业或者学籍离开学校的。

3、因大学生创业基地功能改变或出现其他不可抗力的原因导致大学生创业基地不能发挥其正常功能的。

第八条  《大学生自主创业协议书》协议一经终止或者解除，创业学生应自觉、主动办妥出基地手续，不得借故拖延。

借故拖延的，大学生创业基地管理办公室有权在创业公司指导教师在场的情况下强制其出基地。

创业学生借故拖延致使大学生创业基地遭受损失的，应予以赔偿。

第九条  本管理办法自颁布之日起生效，由大学生创业基地管理办公室负责解释。

大学生创业基地管理办公室
二〇一四年十月十二日
